Квалификационные требования 
для замещения должности государственной гражданской службы Республики Дагестан ведущей группы должностей 
консультанта аппарата Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Республике Дагестан

1. Наличие высшего образования – бакалавриата по следующим специальностям, направлениям подготовки: юриспруденция, экономика, государственное и муниципальное управление, или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие данному направлению подготовки (специальности), содержащееся в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.

2. Требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.

3. Наличие базовых знаний: 
1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) знание основ Конституции Российской Федерации и Конституции Республики Дагестан;
3) знание законодательства о государственной гражданской службе;
4) знание законодательства о противодействии коррупции;
5) знания в области информационно-коммуникационных технологий, включая знание основ информационной безопасности и защиты информации, основных положений законодательства о персональных данных, общих принципов функционирования системы электронного документооборота, основных положений законодательства об электронной подписи, а также знания по применению персонального компьютера.

4. Наличие профессиональных знаний:
4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
2) Федеральный конституционный закон от 28 апреля 1995 г. № 1 - ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации»;
3) Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»;
4) Федеральный конституционный закон от 7 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации»;
5) Федеральный конституционный закон от 5 февраля 2014 г. № З-ФКЗ «О Верховном Суде Российской Федерации»;
6) Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (часть 1); 
7) Уголовный кодекс Российской Федерации от 13 июня 1996 г. № 63-ФЗ;
8) Налоговый кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 146-ФЗ; 
9) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ; 
10) Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18 декабря 2001 г. № 174-ФЗ;
11) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ;
12) Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24 июля 2002 г. № 95-ФЗ;
13) Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14 ноября 2002 № 138-ФЗ;
14) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;
15) Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
16) Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 118-ФЗ «О судебных приставах»; 
17) Федеральный закон от 17 декабря 1998 г. № 188-ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации»;
18) Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации);
19) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
20) Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (далее по тексту – ФЗ №79);
21) Федеральный закон от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»,
22) Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
23) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
24) Федеральный закон от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
25) Федеральный закон от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;
26) Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее по тексту – ФЗ №273);
27) Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
28) Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;
29) Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
30) Федеральный закон от 3 декабря 2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»;
31) Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
32) Федеральный закон от 7 мая 2013 г. № 78-ФЗ «Об Уполномоченных по защите прав предпринимателей в Российской Федерации»;
33) Федеральный закон Российской Федерации от 7 мая 2013 г. № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»;
34) Указ Президента Российской Федерации от 22 июня 2012 г. № 879 «Об Уполномоченном при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей»;
35) Указ Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 г. № 613 «Вопросы противодействия коррупции»;
36) Постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2012 г. № 1318 «О порядке проведения федеральными органами исполнительной власти оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов, проектов поправок к проектам федеральных законов и проектов решений Евразийской экономической комиссии, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;
37) Постановление Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 г. № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации»;
38) Постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2015 г. № 29 «Об утверждении Правил сообщения работодателем о заключении трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг) с гражданином, замещавшим должности государственной или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации»;
39) постановление Правительства Российской Федерации от 30 января 2015 г. № 83 «О проведении оценки фактического воздействия нормативных правовых актов, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;
40) приказ Минэкономразвития России от 7 июля 2015 г. № 454 «Об утверждении методики проведения публичных (общественных) консультаций (обсуждений)».
41) приказ Минэкономразвития России от 22 сентября 2015 г. № 669 «Об утверждении методики оценки стандартных издержек субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, возникающих в связи с исполнением требований регулирования»;
42) Конституция Республики Дагестан (принята Конституционным Собранием 10.07.2003);
43) Закон Республики Дагестан от 12 октября 2005 г. № 32 «О государственной гражданской службе Республики Дагестан» (далее по тексту – Закон РД №32);
44) Закон Республики Дагестан от 07 апреля 2009 г. № 21 «О противодействии коррупции в Республике Дагестан» (далее по тексту – Закон РД №21);
45) Закон Республики Дагестан от 29 декабря 2012 г. № 104 «Об Уполномоченном по защите прав предпринимателей в Республике Дагестан»;
46) Иные правовые акты, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим должностных обязанностей.

4.2. Иные профессиональные знания:
1) основные принципы защиты прав и законных интересов субъектов предпринимательской деятельности;
2) понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;
3) понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
4) понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;
5) процедура принятия и обжалования нормативных и ненормативных правовых актов;
6) процедура обжалования действий (бездействия) органов власти и местного самоуправления как в судебном, так и в досудебном порядке;
7) понятие, процедура рассмотрения обращения субъектов предпринимательской деятельности;
8) основы направлений и приоритетов государственной политики в сфере защиты прав и законных интересов субъектов предпринимательской деятельности;
9) методология формирования Национального рейтинга состояния инвестиционного климата в субъектах Российской Федерации; 
10) направления, устройства и специфика деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства в Российской Федерации;

5. Наличие функциональных знаний:
1) знание основ информационной безопасности и защиты информации;
2) знание основных положений законодательства о персональных данных;
3) знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
4) знание основных положений законодательства об электронной подписи;
5) знания и умения по применению персонального компьютера;
6) понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
7) порядок ведения дел в судах различной инстанции;
8) основы дипломатического этикета.
6. Наличие базовых умений:
1) умение мыслить системно (стратегически);
2) умение управлять изменениями;
3) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
4) коммуникативные умения.
7. Наличие профессиональных умений:
1) подготовка проектов нормативных правовых актов;
2) правовой и экономический анализ проектов нормативных правовых актов и действующих нормативных правовых актов в целях выявления в них положений, способствующих возникновению необоснованных издержек субъектов предпринимательской деятельности; 
3) разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;
4) подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;

8. Наличие функциональных умений:
1) ведение исковой и претензионной работы;
2) организация и ведение конференций, симпозиумов, семинаров, деловых встреч;
3) проведение консультаций;
4) рассмотрение запросов 
5) подготовка аналитических, информационных и других материалов;
6) подготовка методических рекомендаций, разъяснений;
7) организация и проведение мониторинга применения законодательства;
8) ведение исковой и претензионной работы
